CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

CERVELLATILUCA

Qualifica

funzionario amministrativo

Amministrazione

Comune di Ferrara Settore Servizi alla Persona istruzione Formazione Rapporti con Universita -
Servizio Salute e Politiche Socio Sanitarie

Incarico attuale

Responsabile U.O. Controlli ISEE

Numero telefonico dell'ufficio

0532/419388

Fax dell'ufficio

0532/419388

E-mail istituzionale

|.cervellati@comune.fe.it

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED ESPERIENZE
LAVORATIVE

Titolo di studio

Diploma di maturita scientiifica conseguito presso il Liceo Scientifico Statale "A. Roiti" di Ferrara
il 29/7/1978

Altri titoli di studio e professionali

Attestato di qualificazione auditor interno dei sistemi di gestione qualita ed ambiente rilasciato da
Certiquality Srl il 15/11/2011;

ECDL (European Computer Driving License) conseguita presso [lstituto Tecnico Statale
Commerciale "V. Monti " di Ferrara il 10/2/2004;

Esperienze professionali (incarichi
ricoperti)

* Date (da - a)

[dal 1/8/2013 ad 0ggi]

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMUNE DI FERRARA SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA ISTRUZIONE FORMAZIONE
RAPPORTI CON UNIVERSITA' - SERVIZIO SALUTE E POLITICHE SOCIO-SANITARIE

* Qualifica professionale

FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO

* Principali mansioni e responsabilita

RESPONSABILE U.O. CONTROLLI ISEE

* Date (da-a)

[dal 1/12/2005 al 31/7/2013]

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMUNE DI FERRARA U.O. DECENTRAMENTO URP

* Qualifica professionale

ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO CAT. D E DAL 31/12/2009 FUNZIONARIO
AMMINISTRATIVO CAT D3, A SEGUITO DI SELEZIONE INTERNA PER PROGRESSIONE
VERTICALE

* Principali mansioni e responsabilita

COORDINAMENTO DELL'ATTIVITA' DELLE CIRCOSCRIZIONI COMUNALI

¢ Date (da-a)

[dal 1/5/2005 al 30/11/2005]

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMUNE DI FERRARA U.O. DECENTRAMENTO E RELAZIONE CON | CITTADINI

* Qualifica professionale

ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO CAT. D

* Principali mansioni e responsabilita

CAPUFFICIO CIRCOSCRIZIONE VIA BOLOGNA

* Date (da-a)

[dal 1/12/1998 al 30/4/2005]

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMUNE DI FERRARA U.0. DECENTRAMENTO E RELAZIONE CON [ CITTADINI

* Qualifica professionale

ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO 74 QUALIFICA FUNZIONALE (CONCORSO
PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI)

* Principali mansioni e responsabilita

CAPUFFICIO CIRCOSCRIZIONE ZONA NORD EST

*Date (da-a) | | [dal #1967 al s0/11/1996]



e.tarantino
Rettangolo


* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMUNE DI FERRARA DIVISIONE POLIZIA

* Qualifica professionale

SEGRETARIO 6" QUALIFICA FUNZIONALE (CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED
ESAMI)

* Principali mansioni e responsabilita

ASSEGNATO, A SEGUITO DELLA NOMINA CONSEGUENTE AL CONCORSO PER
SEGRETARIO, ALL'UFFICIO ORARI E CONTENZIOSO ATTIVITA' COMMERCIALI E
PRODUTTIVE

* Date (da - a)

[dal 10/1/1983 al 28/02/1987]

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMUNE DI FERRARA CORPO VIGILI URBANI (CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED
ESAMI)

* Qualifica professionale

VIGILE URBANO 5* LIVELLO RETRIBUTIVO ATIPICO

* Principali mansioni e responsabilita VIGILE URBANO
Capacita linguistiche
LINGUA INGLESE
* Capacita di lettura ELEMENTARE
* Capacita di scrittura ELEMENTARE
* Capacita di espressione orale ELEMENTARE
LINGUA FRANCESE
* Capacita di lettura ELEMENTARE
* Capacita di scrittura ELEMENTARE
* Capacita di espressione orale ELEMENTARE

Capacita nell’'uso delle tecnologie

POSSESSO ECDL E BUONA CONOSCENZA E UTILIZZO DI SOFTWARE OPERATIVI E
APPLICATIVI PER LA GESTIONE DI ATTIVITA' DI COMPETENZA

Altro (partecipazione a convegni e
seminari, pubblicazioni,
collaborazioni a riviste, ecc., ed
ogni altra informazione che il
dirigente ritiene di dover
pubblicare

+ Date (da-a)

17/3/2010

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

CONSORZIO PROVINCIALE FORMAZIONE FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

L'IMPOSTA DI BOLLO

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO

* Date (da-a)

DAL 3 AL 10 MARZO 2010

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

COMUNE DI FERRARA - UNIVERSITA' DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

STRUMENTI PER LA MAPPATURA DEI PROCESSI/SERVIZI NEGLI ENTI LOCALI

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI FORMAZIONE

+ Date (da-a)

2009

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

UNIVERSITA' DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

STRUMENTI DI PROGRAMMAZIONE E CONTROLLO (CONTABILITA' ANALITICA)

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI FORMAZIONE




+ Date (da-a)

1/4/2009 e 15/4/2009

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

LEGA AUTONOMIE

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

L’AFFIDAMENTO DI FORNITURE E SERVIZI, ATTIVITA’ ISTRUTTORIA, ADEMPIMENTI E
DOCUMENTAZIONE NECESSARIA PER LIMPOSTAZIONE DI UNA CORRETTA
PROCEDURA, | PROBLEMI DEL COTTIMO E DELL'INCARICO PROFESSIONALE. IL
RINNOVO

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

SEMINARIO DI STUDIO

* Date (da-a)

ANNO 2008

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

REGIONE EMILIA ROMAGNA E CNIPA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

L'IMPATTO DELLE NUOVE TECNOLOGIE DI COMUNICAZIONE ED INFORMAZIONE SUI
PROCESSI DI LAVORO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE”. Moduli: “MANAGEMENT
ED UTILIZZO DEI SISTEMI INFORMATIVI", “LU'IMPATTO DELLA NORMATIVA SUL
TRATTAMENTO DElI DATI PERSONALI DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE" e
“GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI E NUOVE MODALITA’ DI LAVYORO".

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

PROGETTO ELGA E-LEARNING PER L'E-GOVERNMENT

* Date (da - a)

19/5/2008

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

LEGA AUTONOMIE

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

IL PROCEDIMENTO DISCIPLINARE NEL PUBBLICO IMPIEGO. LE DISPOSIZIONI DEL CCNL
DELL’11/4/2008 DEL PERSONALE DEL COMPARTO REGIONI-AUTONOMIE LOCALI

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

GIORNATA SEMINARIALE

+ Date (da-a)

20/11/2007 E 27/11/2007

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

SOGESCA E COMUNE DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

AUDITOR AMBIENTALI INTERNI

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI FORMAZIONE

+ Date (da-a)

23/10/2006 E 24/10/2006

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

LEGA AUTONOMIE

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

LA LEGGE N. 241/90 ALLA LUCE DELLE MODIFICAZIONI INTRODOTTE DALLA LEGGE N.
15/2005. L'ATTO AMMINISTRATIVO ED IL DIRITTO DI ACCESSO. IL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO. PROFILI GIURISDIZIONALI E PROCESSUALI

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO

* Date (da-a)

6/6/2006

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

PIU' IMPRESA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI DELLA P A.

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO

+ Date (da-a)

10/2/2006

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

LEGA AUTONOMIE

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

IL CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI E LE NUOVE REGOLE DA
OSSERVARE NELL'AZIONE DELLA P.A.




+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO

+ Date (da-a)

30/9/2005

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

ANUSCA (ASSOCIAZIONE NAZIONALE UFFICIALI DI STATO CIVILE E DI ANAGRAFE)

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

ANAGRAFE

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO E RIQUALIFICAZIONE PROFESSIONALE

* Date (da-a)

21/9/2004 E 22/9/2004

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

CISEL

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

SCRIVERE PER FARSI CAPIRE. COME GARANTIRE CHIAREZZA E SEMPLICITA" AL
LINGUAGGIO AMMINISTRATIVO

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI FORMAZIONE

+ Date (da-a) 24/11/2003
+ Nome e tipo di istituto di istruzione ANUSCA
o formazione
* Principali materie / abilita ANAGRAFE

professionali oggetto dello studio

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO E RIQUALIFICAZIONE PROFESSIONALE

* Date (da-a)

4/6/2002 E 6/6/2002

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

COMUNE DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

LE COMPETENZE RELAZIONALI NELLA GESTIONE DELLE RISORSE UMANE

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI FORMAZIONE BASE PER FUNZIONARI

+ Date (da-a)

21/10/1999

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

COMUNE DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

LE MODALITA' DI CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI PROFESSIONALI. IL LAVORO
AUTONOMO E LE ALTRE TIPOLOGIE DI INCARICHI

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO

* Date (da-a)

18/3/1999

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

COMUNE DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

IL REGOLAMENTO DI ATTUAZIONE DELL'ART. 1 DELLA LEGGE 15/5/1997 N. 127
(BASSANINI BIS)

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

SEMINARIO DI STUDIO

+ Date (da-a)

1995

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

SAL (SCUOLA DELLE AUTONOMIE LOCALI) BOLOGNA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

DENUNCIA DI INIZIO ATTIVITA' E SILENZIO-ASSENSO

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI AGGIORNAMENTO




+ Date (da-a)

DAL 16/11/1989 AL 23/3/1990

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE REGIONALE DELEGATO DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

GESTIONE BANCA DATI SU PERSONAL COMPUTER

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI FORMAZIONE DI 100 ORE

* Date (da-a)

1989

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE REGIONALE DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

INTRODUZIONE ALL'INFORMATICA

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CORSO DI FORMAZIONE DI 60 ORE

+ Date (da-a)

1986

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

COMUNE DI FERRARA

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER SOTTUFFICIALE VV.UU. 6*
QUALIFICA FUNZIONALE

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

IDONEITA'




