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		 - Al Direttore Generale quale 		    Titolare del potere sostitutivo 
		    Piazza Municipale, 2 –  
            							                44121 FERRARA		 

[bookmark: ftnt_ref2]tramite PEC: comune.ferrara@cert.comune.fe.it 


ISTANZA DI ACCESSO CIVICO AL TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO
(art. 5, comma 1, D.Lgs. n.33/2013 e art. 2, comma 9-bis, della Legge 7 agosto 1990, n.241)

La/il sottoscritta/o Cognome ……………………….....………Nome ................................................
Nata/o a ......………………………….................................………..... il …………………….………
[bookmark: ftnt_ref3]in qualità di [1]  …………………………………………………………………………………...........
indirizzo di posta elettronica per le comunicazioni [2]  .........................................................................

premesso
- che in data ........................ ha presentato richiesta di accesso civico, ai sensi dell’art. 5, comma 1, del D.Lgs. n.33/2013, in merito alla pubblicazione del  seguente documento/informazione/dato:
________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ [3] ;

- tenuto conto che alla data di oggi quanto richiesto non risulta essere stato pubblicato nell’apposita sezione “Amministrazione trasparente” del sito istituzionale del Comune di Ferrara, nè è stata data comunicazione alcuna in merito,    
CHIEDE
di provvedere, in qualità di titolare del potere sostitutivo, alla pubblicazione di quanto sopra richiesto a norma dell’art. 5, comma 1, del D.Lgs. n. 33/2013.

Luogo e data …………………………

Firma …………………………………………..

Si allega: copia cartacea o scansione digitale del documento di identità.


[bookmark: ftnt3][1] Indicare la qualifica nel caso si agisca per conto di una persona giuridica.
[bookmark: ftnt5][2] Inserire l’indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.
[bookmark: ftnt4][3] Specificare il documento/informazione/dato di cui è stata omessa totalmente o parzialmente la pubblicazione obbligatoria, oppure riportare gli estremi dell’istanza di accesso civico.





 (
Mod. istanza accesso civico al titolare potere sostitutivo  –  Rev. 2 del 18.02.2020
)


INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di Ferrara, in qualità di “Titolare” del trattamento, è tenuto a fornirLe informazioni in merito all’utilizzo dei Suoi dati personali contenuti nella presente istanza.

1. Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati personali
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è il Comune di Ferrara, con sede in Piazza del Municipio, 2 - 44121 Ferrara. Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro, si invita a presentare le richieste di cui al paragrafo n. 7, al Comune di Ferrara, Ufficio Protezione Dati Personali, via e-mail al seguente indirizzo: ufficio.protezione.dati@comune.fe.it. Il Responsabile della protezione dei dati è la Società Lepida S.p.A. (dpo-team@lepida.it).

2. Soggetti autorizzati al trattamento
I Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei Suoi dati personali.

3. Categorie di dati personali oggetto della presente informativa
La presente informativa ha ad oggetto dati personali appartenenti alle seguenti categorie:
a) dati identificativi (nome, cognome, nascita, residenza, domicilio, indirizzo e-mail);

4. Finalità e base giuridica del trattamento
I Suoi dati personali sono trattati a norma dell’art. 6, comma 1, lett. e), del Regolamento europeo n.679/2016  in relazione allo svolgimento di compiti di interesse pubblico previsti dall’art. 5, comma 1, del D.Lgs. n.33/2013. 

5. Destinatari dei dati personali e trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
I Suoi dati personali non saranno oggetto di comunicazione o diffusione alcuna.

6. Periodo di conservazione
I Suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate, fatti salvi i tempi di conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene. 

7. I Suoi diritti
Nella Sua qualità di Interessato, Lei ha diritto:
● di accesso ai dati personali;
● di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;
● di opporsi al trattamento;
● di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.

8. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati personali è necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato conferimento comporterà comunque per il Comune di Ferrara una verifica di quanto segnalato.
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